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CRITERIOS PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES FUERA DE PUERTO RICO

Conforme a las disposiciones del Memorando Num. 2013-023 los viajes fuera de Puerto Rico
podran ser autorizados por los jefes de agencia, sin la autorizacion previa de la Secretaria de la
Gobernacién, siempre y cuando cumplan con los siguientes criterios:

1.

4.

5.

El viaje esta relacionado a un adiestramiento, conferencia, reunién o taller que sea
compulsorio, haya sido solicitado por el Gobernador o alguna autoridad federal, sea parte
del quehacer propio de la agencia o se requiera para mantener alguna licencia o
certificacion para poder continuar desempefiando las funciones oficiales.

Los viajes se limiten a un maximo de dos participantes por actividad.

Los costos de alojamiento, transportacién aérea y terrestre deben ser razonables (la
cotizacion mas baja). Los costos de alojamiento no deben exceder de $250.00 la noche.
Los mismos se deben ceflir a los preceptos de reglamentacion de viajes de cada agencia y
del Departamento de Hacienda.

No se autoriza el sufragar viajes de los contratistas del Gobierno con fondos ptiblicos.

Por consiguiente, las solicitudes de autorizaciéon de viaje se deben continuar enviando a la
Oficina de Recursos Humanos para la evaluacion correspondiente y posterior autorizacion del
Director Ejecutivo de la ASEM. Ademas, cualquier viaje fuera de Puerto Rico el cual no cumpla
con los criterios antes expresado requerird la autorizacion previa de la Secretaria de la
Gobernacion.
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